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Az értékelés folyamata:

1. Dontés az értékelésrél, az értékelés céljanak meghatdrozdsa, mddszerének kialakitasa.
Felelds: a konyvtarigazgato.

2. Az értékelSlap elkészitése, szempontok OsszegyUjtése, koz6s megbeszélése.
Felelés: minden munkatérs.

3. Ertékelés:
1. Minden munkatars o©nélléan értékeli magat, és a konyvtarigazgatét. Felelés: minden
munkatars.

2. A konyvtarigazgato értékeli magat és a munkatérsakat. Felelds: a konyvtarigazgato.
3. Az értékelések Osszevetése, négyszemkozti beszélgetés, konszenzus kialakitésa,
fejlesztendd tertletek meghatarozasa. Felel6s: minden munkatars.
Az értékelés célja:

* A munkatarsak képességeinek, készségeinek, erésségeinek, fejlesztendd teruleteinek feltarasa.
* A munkatarsak motivéalasa.

Az érintettek kore:
* A Justh Zsigmond Vérosi Kényvtar valamennyi munkatarsa.
Az értékelés mddszere:
» Kérdébiv és négyszemkozti értékelés.
Az értékel6lapok kezelése:
* Az értékelSlapok egyik példanya a munkatarsnal marad, a méasik példanyt a konyvtarigazgatéd
orzi.
* Az értékeldlapot bizalmasan kell kezelni, harmadik személynek csak mindkét fél
hozzajarulasaval szabad kiadni.
Ujabb értékelések elvégzése:
* A konyvtdrigazgatdé az értékelések Utemezésérél és elvégzésérdl nyilvantartast vezet
(Munkatarsi értékelés nyilvantartasa).
* Az értékeléseket, onértékeléseket kétévente kell elvégezni.
* Az értékelések soran az el6z6 értékeléskor megéllapitott fejlesztendd terletek felulvizsgélatat
is el kell végezni.

Mellékletek:

* Egyéni értékeldlap.
*  Munkatérsi értékelés nyilvantartasa.
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Egyéni értékelblap

Név:

Az értékelést végz6 személy:

Az értékelés idGpontja:

Tulajdonsagok, kompetenciadk

Nagyon
jellemzé

(5)

Inkabb
jellemzé

(4)

Kevésbé
jellemzé

(2)

Nem
jellemzé

Q)

Ertékelés

Munka-
tars

Vezet6

Konszen-
zZus

empétia

kommunikéacios készség
(szdbeli)

kommunikéacios készség
(irsbeli)

pontossag (munkaidd)

pontossag (feladatok
hatarideje)

precizitas

turelem

seqitékészség

udvariassag

nyitottsag

rugalmasség

problémamegoldd képesség

lojalités az intézményhez

alkalmazkodé képesség

kiegyensulyozottsag

hatarozottsag

céltudatosséag

kovetkezetesség
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Név:

Az értékelést végz6 személy:

Az értékelés idGpontja:

Tulajdonsagok, kompetenciak

Nagyon
jellemzé

(5)

Inkabb
jellemzé

(4)

Kevésbé
jellemzé

(2)

Nem
jellemz6

Q)

Ertékelés

Munka-
tars

Vezetd

Konszen-
zZus

egyUttmuikodé képesség

fegyelmezettség

korrektség

becsuiletesség

motivaltsag

Ujitdkészség

batorsag

kapcsolatépitd képesség

szervezbkészség

irdnyitokészség

koncentraltsag

kitartas

kreativitas

onallésag

dontési képesség

diszkrécid

konfliktuskezelés

énmuvelés

tuddsmegosztas
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Az év folyaman kapott
jelentGsebb feladatok
teljesitése

Az év folyaman 6nként vallalt
jelentésebb feladatok
teljesitése

Fejlesztendé teriletek

Oroshaza, 20

értékelt munkatars konyvtarigazgatd
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Munkatarsi értékelés nyilvantartasa

Munkatars neve

Az értékelés id6pontja

Munkatars alairasa

Vezetd aldirasa

Munkatars neve

Az értékelés id6pontja

Munkatars alairasa

Vezetd aldirdsa
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