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Oroshaza Varos Onkormanyzata Justh Zsigmond Varosi Kényvtar, Oroshaza Varos
Onkormanyzata Napkéziotthonos Ovodaja, Oroshaza Varos Onkormanyzata Nagy
Gyula Terlleti MGzeum (a tovabbiakban: intézmények), a kozérdekli adatok
megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak szabélyait az informacios onrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvény (tovabbiakban: Info. tdrvény), a
k&zerdeki adatok elektronikus kbzzétételére, az egységes kdzadatkeresd rendszerre,
a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozd részletes
szabalyokrol sz6lé 305/2005. (XI1.25.) Korm. rendelet, a kdzzétételi listakon szerepld
adatok kozzétételéhez szilkséges kdzzétételi mintakrdl szolé 18/2005. (X11.27.) IHM
rendelet (tovabbiakban: IHM rendelet) végrehajtasa, valamint a gazdasagi szervezet
ugyrendjeben foglaltak alapjan a kévetkezdk szerint hatdrozom meg.

I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy az intézmények meghatarozzak é&s elésegitsék a kézérdekii
adatok megismerésére vonatkozé jog érvényesiilését, a kozérdekli adatok
igénylesének és teljesitésének rendjét, az Ugyintézésben résztvevé személyeket,
rogzitse az adatokat megismerni kivané személy jogait és kotelezettségeit, valamint
meghatarozzak az adatszolgéltaténak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza a
honlapon k&zzétételre keruld kozérdekli és kdzérdekbd! nyilvanos adatoknak és az
adatszolgaltatasokért felelésoknek kérét, az adatkézIlé elektronikus kézzététellel, a
folyamatos hitelesség biztositdsaval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok
frissitésével kapcsolatos kdtelezettségeit, valamint a kbzzétételi eljarast.

1.1 Aszabalyzat terileti hatalya
A szabalyzat hatalya az intézményekre terjed ki.
1.2 A szabalyzat személyi hatalya

A szabdlyzat hatélya kiterjed minden, az intézményeknél foglakoztatasra iranyuld
jogviszonyban foglalkoztatott dolgozora.

2. Ertelmezé rendelkezések

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton kételezéen
kbzzeteendd kdzérdek(i adatot elballitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az
adat keletkezett.

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi szemeély, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely 6nalléan vagy masokkal egyitt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleérve a felhasznalt eszkdzt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtia, vagy az adatfeldolgozdval
vegrehajtatja.



Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetlenll az adatokon végzett barmely
mivelet vagy a miiveletek 6sszessége, igy kilénésen gyijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy 6sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyémyomat, DNS- minta, iriszkep) régzitése,

Adatfeldolgozas: az adatkezeld megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard altal
végzett adatkezelési miiveletek dsszessége.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy mely-térvényben vagy az Eurépai Unié kételezé jogi
aktusaban meghatarozott keretek kbzott és feltételekkel-az adatkezelé megbizasabdl
vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazdé adathordozd telies fizikai
megsemmisitése.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele olyan modon, hogy a helyreallitasuk
tébbé nem Iehetséges.

Adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara toérténd
hozzaférhetbvé tétele

Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisilését,
elvesztését, moédosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat,
vagy azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférését eredmeényezi.

Altalanos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatoé szervek altal kotelezéen kdzzéteendd
kézérdek( adatok kore.

Blnugyt személyes adat: a buntetdeljaras sordan vagy azt megelézbéen a
blncselekménnyel vagy a biintetéeljarassal osszefiiggésben, a bintetbeljaras
lefolytatasara, illetdleg a biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba
a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintetiel kapcsolatba hozhaté,
valamint a biintetett el6életre vonatkozé személyes adat.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi szemely, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelbvel
vagy az adatfeldolgozoéval.

Hozzajarulas: az érintett akaratanak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely
megfelelé tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja ara
vonatkozd személyes adatok - telijes kéri vagy egyes miiveletekre kiterjedd —
kezelésehez.

Kozérdek( adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kodzfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében lév és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefliiggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen médon vagy formaban
rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetlenil kezelésének maodjatol, énalld vagy



gyljtemeényes jellegétél, igy kuléndsen a hataskérre, illetékességre, szervezeti
felepitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed&
értékeleésere, a birokolt adatfajtikra és a mikédést szabalyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkétott szerzédésekre vonatkozé adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé
tételét térvény kézérdekbdl elrendeli.

Kézzetételi egység: Gsszefliggd targyu adatok — IHM rendelet altal meghatarozott —
egyuttese, amely megjelenithetd kilonb6z6 formatumi dokumentumban vagy
adatbazisban.

Kozzetetel: kdzérdekli és kdzérdekbél nyilvanos adatoknak internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen,
dijmentesen térténd hozzaférhetdvé tétele.

Kllonos kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kdzfeladatot ell4td
szervtipusra vonatkozdéan meghatarozott, kételezéen kozzéteendd kézérdekii adatok
kore.

Kilénleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zédésre, az érdek-képviseleti
szerezeti tagsagra, a szexualis életre vonatoz6 személyes adat,

b) az egeészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatozé személyes adat,
valamint a blinlgyi személyes adat.

Leir6 adatok: a kdzzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes
kézadatkeres6 rendszer mikodéséhez sziikségesek.

Nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetévé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, mikddésre, valamint
gazdalkodasra vonatkozo kozérdeki, valamint kézérdekbél nyilvanos, kételezéen
kézzéteendd adatokat tartalmazé holnap.

Személyes adat: az érintettre vonatkozd barmely informacié.

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelést kifogasolja,
és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok toriését kéri.

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kbzérdekii adat megismerésének szabalyai

Az intézmeénynek lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1&vé kizérdek(i adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, minésitett adat, vagy a kézérdeki
adatok nyilvanossagahoz valé jogot térvény korlatozza. A kézérdekii adatok



megismerésével és nyilvanossagaval osszefilggésben az lzleti titok megismerésére
a Polgari Torvénykdnyvben foglaltak az iranyaddak. A kdzérdekli adatok nem
ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk korlatozhaté az Info. térvény 27. §- anak
rendelkezése szerint. Kézérdekbdl nyilvanos adat a koézfeladatot ellaté szerv feladat-
és hataskorében eljard személy neve, feladatkére, munkakoére, vezetdi megbizasa, a
kézfeladat ellatasaval 6sszefliggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes
adatai, amelyek megismerhetdséget tdérveny elbirja.

Az intézmények feladat- és hataskérébe tartozd dontés meghozatalara iranyuld eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a déntés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétél
szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél révidebb idét is meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését az intézményvezetd az adat megismeréséhez és
megismerhetéségéhez kizarasahoz flizéd6é kdzerdek sulyanak mérlegelésével (az
adat keletkezésétél szamitott tiz éven bellil) akkor utasithatja el, ha az adat
megismerése a szerv toérvényes mikodési rendjét, vagy feladat- és hataskorenek
illetéktelen killsé befolyastél mentes ellatasat (igy kilondsen az adatot keletkeztetd
allaspontjanak a dontések elbkészitése soran térténd szabad kifejezését)
veszélyeztetnée.

A kozérdekil adat és a k6zérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kézérdekii
adat) megismerésére igényt kell benyljtani az intézmenyek vezetbjéhez cimzett
irasbeli kérelemmel az intézmény székhelyére. Az igény benyljtasaval egyidejlileg
kezdetét veszi az eljaras. A kozérdeki adat megismerése iranti igényt széban
kdzdlheti, illetve irasban barki téritésmentesen benylijthatja fliggetlenll attol, hogy a
kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalasra vagy mas személy, illetve szervezet
részere térténé tovabbitas celjabdl igenyli.

Szoébeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kdvetkezé modon:

OVO. Justh Zsigmond Varosi Kényvtar:

Cim: 5900 - Oroshaza, Kossuth utca 3.
Telefon: Felnétt kdnyvtar: +36-68-413-696;

Gyermekkonyvtar: +36-68-412-075
E-mail: konyviar@justhvk.hu

oVO. Napkdziotthonos Ovoda:

Lehel utcai (Székhely) Ovoda

Cim: 5900 Oroshaza, Lehel utca 23.
Telefon: 68/412-916

E-mail: lehelovi{@ovodak.croshaza.hu

Bajcsy utcai Telephely

Cim: 5900 Oroshaza, Bajcsy utca 36.
Telefon: 68/412-881

E-mail: baicsvovi@ovodak.oroshaza.hu

Bacska utcai Telephely

Cim: 5903 Oroshaza, Bacska utca 29.
Telefon: 68/ 417-028

E-mail: bacskaovif@ovodak.oroshaza.hu



Ifjisag utcai Telephely

Cim: 5900 Oroshaza, Ifjisag utca 5.
Telefon: 68/ 418-682

E-mail: ifjusagovii@ovodak.orocshaza.hu

Kond utcai Telephely

Cim: 5900 Oroshaza, Kénd utca 886.
Telefon: 68/412-713

E-mail: kondovi@ovodak.oroshaza.hu

Matyas kiraly utcai Telephely

Cim: 5905 Oroshéza, Matyas kiraly utca 37.
Telefon: 68/417-732

E-mail: matyasovi@ovodak.oroshaza.hu

Méricz Zs. utcai Telephely

Cim: 5900 Oroshaza, Méricz Zs. utca 33.
Telefon: 68/412-574

E-mail: moriczovi(@ovodak.oroshaza.hu

Uzsoki utcai Telephely

Cim: 5900 Oroshaza, Uzsoki utca 31.
Telefon: 68/412-263

E-mail: uzsokiovi@ovodak.oroshaza.hu

Nagy Gyula Teriileti Mizeum

Cim: 5900 Oroshaza, Dézsa Gyorgy utca 5.
Telefon: 68/412-853

E-mail: szkm@szkm.hu
oroshazimuzeum@gmail.com

Az igényelhet6 kérheti:
- kozerdek( adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kdzérdeki adatokat tartalmazo6 iratokba torténd betekintését,

- kézérdekl adatokat tartalmazo iratokrol torténd masolat készitését.

A kozérdekii adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelés szervezeti egységek és
személyek listajat az 1. szam melléklet tartalmazza.

Az Info. térvény altal meghatarozott altalanos koézzétételi listat, az adatk6zlé
megnevezésével a 2. szamu melléklet tartalmazza harom pontban (l. szervezeti,
személyzeti adatok, |l. tevékenységre, mlikodésre vonatkozé adatok, |il. gazdalkodasi
adatok).



2. A szobeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdek( adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsédlegesen irdsban kell
teljesiteni, az elbterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, amennyiben:

a) az igényelt adat a www.oroshaza.hu honlapon vagy helyi televizié
képujsagjaban, (stb.) vagy az intézmény honlapjan mar nyilvanossagra kertilt, igy az
az igénylének irasos formaban is elerhetd,

b) amennyiben az igényld széban kéri a valaszt,
C) szoban azonnal teljesithetd és az igényld szamara kielégits.

A kozérdek(i adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett
kérdéseket az érintett (igy Ugyintézdje — a megkeresés formajatédl fuggetlenal —
telefonon vagy személyesen azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az Ugy
természete nem igényli az irasbeli tajékoztatast és a kérelmezé nem kéri a valaszt
irasban vagy informatikai Gton (cd, dvd) térténd rogzitését.

A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrél az tugyintézd koteles az tgy
szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazé
feliegyzést késziteni és azt az lgyiratban elhelyezni. Az adatigenylés tényerdl, illetve
tartalmardl az intézményvezetét 15 munkanapon belii tajekoztatni kell. A tajékoztatas
tényét a feliegyzeésen igazolni kell.

3. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irasban elsédlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd
lap kitoltésével, vagy az altala irt tetszéleges formaban nydjtja be a Il. 1. pontban
meghatarozott médon.

Az elektronikus Uton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabdlyzat 3. szami mellékletét képezi. A tetszdleges
formaban benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld
informaciokat.

Az intézményvezetd a beérkezett igénylélap alapjan irasban Kkijeldli az
adatszolgaltatasra kotelezett személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap az intézményvezeténél igényelhetd.

A benyijtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatésra kotelezett kdzalkalmazott 15
napon bellll teljesiti és atadja az intézményvezetd részére, aki az adatok
feltlvizsgalatat kdvetden a legrévidebb idén belil, de a kérelem érkezésétdl szamitott
legfelijebb 15 napon belil irasban tajékoztatja a kérelmezét.

Ha az adatigénylés jelenitds terjedeimli, az adatszolgaltatasra kotelezett
kozaltkalmazott azt az intézményvezetének haladéktalanul jelezni kdteles. Ebben az
esetben az intézményvezetd a 15 napos hataridét egy alkalommal
meghosszabbithatja, amelyrél az igénylének az igény kézhezvételétdl szamitott 8
napon bellil tajékoztatast kald.

4. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai



A kérelmezé igeénylésében koteles az altala igényelt kézérdek(i adatot (adatokat)
egyertelm(ien és konkrétan megjeldini. A nem egyértelmi, vagy nem kelléen konkrét
igényt a kérelmet benyljtonak pontositas céljabdl vissza kell juttatni, melynek
mindsitéséért és elbiralasaért az intézményvezetd a felelds.

Amennyiben az igényld nem tudja a kért adatokat pontosan megjelslni, az
adatkdzlésre kijelolt dolgozé koteles abban segitséget nydjtani. Ennek tényét
feliegyzésben kell rogziteni és az intézményvezetét tajékoztatni. Amennyiben az
igényld a felhivasban megadott hataridén belill nem nyilatkozik, a rendelkezésére allé
adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény elbterjeszthets az igénylé anyanyelvén,
vagy az altala értett mas nyelven, az adatszolgéaltatast azonban magyar nyelven kell
teljesiteni. Az adatszolgéitatés teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvl igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

Amennyiben a kézérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igénylé &ltal meg nem
ismerheté adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot
felismerhetetlenné kell tenni (kitakarassal, athizassal).

Az adatigénylésnek kézértheté formaban és - amennyiben az aranytalan kéltséggel
nem jar - az igényl6 altal kivant technikai eszkézzel, illetve médon kell eleget tenni. Az
adatigénylest nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kdzérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.

Ha az igényl6 altal kért mddon nem teljesithets az adatszolgaltatas, az igényl6t fel kell
kemi - kapcsolatfelvételt kovetéen — a hianyzé adatok vonatkozasaban
nyilatkozattételre.

Az Adatkezeld a kozérdekli adatot tartalmazd adatbazisrdl torténd masolat
készitéseert - legfeliebb az azzal kapcsolatban felmeriilt kdltség mértékéig terjedéen -
koltsegteritést allapit meg, amely megallapitasanak szabalyait a 4. szamG melléklet
tartalmazza.

A koltsegvetési évre megallapitott dijakat évente december 31-ig feliil kell vizsgalni,
ennek elvegzéséért az intézményvezetd és a gazdasagi vezetd a felelds. A fizetendé
koltségtérités Gsszegérdl az igénylét — az igény teljesitését megeldzden — tajékoztatni
kell.

Az Adatkezeld a koltségtérités mértékének megallapitasa soran az alabbi
koltségelemeket veszi figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo kéltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igényld részére torténd
kézbesitésének kéltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése az intézmények alaptevékenységének ellatasahoz
szukséges munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés
teliesitésével osszefiiggd munkaerd-raforditas  kéhsége. (A  koltségelemek
megallapithaté mértékét jogszabaly fogja meghatarozni, amely a kézirat lezarasanak
idépontjaban még nem jelent meg.)



Az igénylét nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan
fenntartja vagy moédositia-e az igényét. Amennyiben az igénylé6 a koltségek
megtéritését nem vallalja, k6zélni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban
és mbdon kaphat tajékoztatast, ami nem okoz meg nem térild koltségeket.
Amennyiben az igéenylé vallalja a koltségek megtéritesét, annak 6sszegérdl az
adatszolgaltaté szamlat allit ki és adatok atadasaval egyidejlileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért
adatok nem kozerdekii adatok vagy azok az Infé. torvény 27. §-a alapjan nem
ismerhetéek meg. Az igeny teljesitésenek megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8
napon belll irasban postai vagy — ha az igénylé elektronikus levélcimét kézolte —
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. A kdzérdekdi adat megismerése iranti
igény teliesitésének megtagadasa esetén a valasznak a birdsagi jogorvoslatra
vonatkoz6 tajékoztatast — beleértve az eljaro birésag megnevezéseét, valamint a per
illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem az
intézmenyek kezelik, akkor errél az intézményvezet6 8 naptari napon belil tajekoztatja
az igenylét.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és informacioszabadsag Hatdsagot minden ev
januar 31. napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartas vezetéséért és az adatok
megkuldéséért az intézményvezetd a felelds.

5. A jogorvoslat szabalyai a kdzérdek(i adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényld a kézérdeki adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a
teljesitésre nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén,
valamint - ha a kéltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott
koltsegtérités Osszegének felllvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat az Info.
toérvény 31. §-aban foglalt eljarasi rendnek megfeleléen.

A megtagadas jogszer(iségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséeért
megallapitott kdltsegtérites Osszegenek megalapozotisagat az adatkezeld koteles
bizonyitani.

A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
RENDJE

1. A kozérdekl adatok nyilvanossaga

Az intézmény feladatkérébe tartozé Ugyekben a kozvélemény pontos és gyors
tajékoztatasanak biztositasa és kotelezettségének teljesitése az intézményvezetd
feladata. Ennek érdekében rendszeres kdzzététellel, tajékoztatassal hozzaférhetdveé
teszi az intézmények tevekenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.



A tajekoztatasi kotelezettség az Info. torvény és az IHM rendelet figyelembe vétele
mellett kiterjed kilonosen a szerv:

- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokaban lévé adatfajtakra,

- gazdalkodasara vonatkoz6 adatokra.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatkdzldnek gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listhkon szereplé adatok elballitasardl és hataridére térténd
megkildésérél,

b) a kbzzéteételre kerld adatok pontossagarél, szakszeriiségérél és aktualitasarol
kdzzetétel el6tt és utan,

c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasardl.

A szervezeti egységek vezetbi a felelGsségi koriikbe tartozé adatok kozzétételével
kapcsolatos meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen belul kijelslt felelés
személyek Utjan is ellathatjak.

A kozérdekii adatokat a fenntarté dnkormanyzat honlapjan (www.oroshaza.hu) illetve
az intézmények honlapjan kell kbzzétenni. A kdzzétételrsl az intézmeényvezetd kijeldlt
személy utjan gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban bekovetkezett vaitozast
kévetd 60 napon belill el kell végezni.

Az intezmények honlapja miikédésének biztositasaént, az adatkézld feladatainak
ellatasaert az intézményvezetd a felelds, aki gondoskodik:

a}) a honlap kodzérdeki adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl,
adatstruktarajanak, formajanak kialakitasarol, folyamatos (zemeltetésérél, az
esetleges lizemzavar elharitasarél,

b) a hozza megkildétt adatoknak a honlapon torténd kozzétételérsl, folyamatos
elerhetéségerdl, frissitésérél és arrol, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett
kozerdekii adat melyik hivatali egységtél szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kdzzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelds altal kézlésre atadott adatokkal
valé egyezéségerdl),

d) az adatallomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmeérdl, biztonsagi mentésérél,

e) az adatok kdzzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
naplézasardl, a napléadatok mentésérdl,

f) az adatfeleléstk elérhetdségi adatainak és a kézzétételi egységek adatainak
nyilvantartasarél és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérsl.



Az intézményvezeté - a Hatosag véleményének kikerésevel tovabbi kételezben
kozzéteendd adatkért hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kbzzétételi lista).

Az intézményvezetd a kozzétételi listaban nem szerepld kdzérdekii adatokra
vonatkozé adatigénylések adatai alapjan évente felillvizsgdlja az altala a kiadott
egyedi kozzétételi listat, és a jelentés aranyban vagy mennyiségben felmeriilt
adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelts a kdzzéteendd adatokat az adatkdzlével egyeztetetve elektronikus uton
vagy elektronikus adathordozon, kdzzétételre aftkalmas (Word (doc), rif, Excel (xIs),
kép {(ipg) vagy PDF) formatumban eljuttatja az adatkdzldhéz vagy kézvetlentl az
adatbazisba rogziti. A felhasznalo altal kitdltendé nyomtatvanyokat, (rlapokat az
adatfelelds letolthetd, szerkeszthetd formatumban killdi meg adatkdzlonek, illetve ilyen
formatumban teszi k6zzé.

Az adatfelelés minden esetben ellenérzi az adatkdzlohoz eljuttatott és a kdzzétett
adatok egyezbséget.

Az adatkdzld ellendrzi az atadott adatok formatum, kilalak, megjelenés szerinti
alkalmassagat a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hianyossag kikiszdobdleséig, nem
tesz eleget a kbzzeétételnek.

Az adatkézld a kapott adatokat kbzzéteszi és gondoskodik az adat kbzzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval kapcsolatos eseménynek,
idépontnak, valamint az adatfelelés és az adatk$zldé személy nevének naplézasarél.

Az adatkdzlé gondoskodik a naplozott adatallomany megsemmisités, illetéktelen
személy altali modositas, az egyes bejegyzések toriése vagy a bejegyzések
sorrendjének megvaltoztatasa elleni védelmérél, biztositja, hogy a naplé tartaimahoz
csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza, a naplérdl biztonsagi masolatot
készit.

3. A kozérdek(i adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az intézmények honlapjan szerepld kézérdek( adatok helyesbitéséérnt, frissitéséért az
adatszolgaltatasért az intézményvezetd felelbs.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idészer(tlenné valasa, illetve ilyen
adatok feltarasa esetén az adatfelel6s el6allitja a helyesbitett vagy frissitett k6zérdeki
adatokat tartalmazé, kiilon jogszabalyban meghatarozott kbzzétételi egységeket, és
azokat kozzetétel végett atadja az adatkdzldnek.

A kozzetett adat eltavolitasanak szikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az
adatkdzIét, aki az eltavolitas irant a megjeldlt idépontban, ennek hianyaban
haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kézérdekii adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a
valtozasra, valamint a korabbi adat elérhetbségére.



A kozerdek( adatok kdzzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplézni kell a bekovetkezé esemény datumét és idépontjat, valamint az
azt kezdemeényezé felhasznalé nevét.

A honlapon szerepl6 kézérdekii adatok a honlaprél kézzétételtdl szamitott egy évig a
honlaprél nem tavolithatok el. A kbzzétételi egység honlaprél térténéd eltavolitasanak
idépontjara, illetve elézd allapota archivalasanak (honlapon tartasanak) idétartamara
a szabalyzat 2. szamu mellékletében eléirtak az iranyadok az alabbiak szerint;

- amennyiben a kézzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat
irja el6, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a meg6rzési idé elteltéig nem
szlntetheté meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az uj allapot fellelhetdségét,
az archivumban elérhet6 adat elavulasat egyértelmiien fel kell tintetni,

- téves vagy pontatlan adat nem tehet elérhetévé a honlapon,

- a frissitett adat uj allapota mellett fel kell tintetni a frissités tényét és idejét,
illetve az adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban valé elérhetéségét.

IV.
EGYEB RENDELKEZESEK

Az intézményvezetd rendszeresen ellendrzi a szabélyzatban foglaltak teljesitését, a
kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igényekrél és az Info. térvény
végrehajtasaval Gsszefliiggd kotelezettségek teljesitésérsl évente december 31-ig
beszamol a Kepviselé-testiilet felé. A beszamoldé alatdmasztasat szolgald
informacidkat a szervezeti egységek vezet6i november 30-ig az intézményvezetd
rendelkezeésére bocséatjdk. A beszamolé adattartalma kiterjed az adatigénylések
megjeldlesére, az adatszolgaltatas formaja és az igényl6k altal megtéritett kéltség
Osszegére.
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1. szamu melléklet

A kézérdekli adatok szolgaltatasara kijelolt személy

| OVO. Justh Zsigmond Varosi Kényvtar | intézményvezetd | Buzai Csaba

| OVO. Nagy Gyula Teriileti Mizeum intézményvezetc‘i' J6z6 Tamasné

| OVO. Napkéziotthonos Ovoda intézményvezetd | Németh Gabriella




2. szamu melléklet
ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
I. Szervezeti, személyzeti adatok
Adat / Frissités / Meg6rzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja, Ugyfélszolgalatanak elérhetéségei
A valtozasokat kévetéen azonnal Az el6z6 allapot térlendd

2. A kozfeladatot elldtdé szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek
megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek feladatai A valtozasokat kévetden
azonnal Az elbz$ allapot torlendd

3. A kézfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes szervezeti egységek
vezetbinek neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levelcime) A valtozasokat kévetéen azonnal Az elbz6 allapot térlendd

4, A szervezeten belil illetékes Ugyfélkapcsolati vezeté neve, elérhetdsége
(telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime) és az ligyfélfogadasi rend A
valtozasokat kbvetden azonnal Az el6éz6 allapot toérlendd

5. Testlleti szerv esetén a testlilet létszama, Osszetétele, tagjainak neve,
beosztasa, elérhetésége A valtozasokat kévetben azonnal Az el6z6 allapot
térlendé

6. A kbzfeladatot ellatoé szerv iranyitasa, fellgyelete vagy ellenérzése alatt allo,
vagy alarendeltségében miikédé mas kdzfeladatot ellatd szervek megnevezése, és 1.
pontban meghatarozott adatai A valtozasokat kdvetéen azonnal Az  el6zb
allapot 1 evig archivumban tartasaval

7. A kbzfeladatot ellaté szerv tobbségi tulajdonaban allo, illetve részvételével
miik6dé gazdalkodé6 szervezet neve, székhelye, elérhetésége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi kére, képviseléjének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke A valtozasokat  kdvetden
azonnal Az elbzb allapot 1 évig archivumban tartasaval

8. A kozfeladatot ellatdé szerv altal alapitott kozalapitvanyok neve, székhelye,
elerhetbsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime), alapito
okirata, kezeld szervének tagjai A valtozasokat kévetéen azonnal Az  elbzb
allapot 1 évig archivumban tartasaval

9. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapito jogszabaly megjelblése, illetve az azt alapito hatarozat, a
koltsegvetesi szerv alapitd okirata, vezetdje, honlapjanak elérhet6sége, mikédési
engedélye A valtozasokat kévetéen azonnal Az el6ézb dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.  Akozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve, a szerkesztéség és kiadd
neve és cime, valamint a foszerkesztd neve A valtozasokat kévetdéen azonnal
Az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

11. A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve felligyeleti szervének, hatosagi
dontesei tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult szervnek, ennek hidnyaban



a kozfeladatot ellaté szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlé szervnek az 1.
pontban meghatarozott adatai A valtozasokat kévetéen azonnal Az  eldézé
allapot 1 évig archivumban tartasaval

Il. Tevékenységre, mikddésre vonatkozd adatok
Adat / Frissités / Meg0rzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét és alaptevékenységét
meghatdrozé, a szervre vonatkozé  alapvetd  jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyozd eszkézok, valamint a szervezeti és mikodési szabalyzat vagy
Ugyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szbvege

A véltozasokat kévetden azonnal Az el6z6 allapot 1 évig archivumban
tartasaval

2. Az orszagos illetékességli szervek, valamint a févarosi és megyei
kormanyhivatal esetében a kbzfeladatot ellatd szerv feladatarél, tevékenységérdl sz6l6
tajékoztatd magyar és angol nyelven A valtozasokat kévetben azonnal Az
el6zd allapot térlendd

3. A helyi 6nkormanyzat énkent vallalt feladatai Negyedévente Az  el6zb
allapot 1 évig archivumban tartasaval

4. Allamigazgatasi, nkormanyzati, és egyéb hatésagi tigyekben lgyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhdzasa esetén a ténylegesen eljaré szerv megnevezése,
iletékességi terlilete, az (igyintézéshez szlkséges dokumentumok, okmanyok,
eliarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapveté eljarasi
szabalyok, az eljarast megindité irat benyljtasanak modja (helye, ideje), ligyfélfogadas
ideje, az (gyintézés hatarideje (elintézési, fellebbezési hataridd), az tgyek intézését
segitd utmutatodk, az igymenetre vonatkozé tajékoztatas és az Ggyintézéshez hasznalt
letslthetd formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az Gigytipusokhoz kapcsol6do jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az
ugyfelet megilleté jogokrol és az ligyfelet terheld kotelezettségekrol A
valtozasokat kévetden azonnal Az elézd allapot torlendd

5. A kozfeladatot ellatdo szerv altal nyujtott vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kézszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok igénybevételének
rendje, a kdzszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbdl adott kedvezmeények

A véltozasokat kévetben azonnal Az el6z6 allapot 1 évig archivumban
tartasaval
6. A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott adatbazisck, illetve nyilvantartasok

leiré adatai (név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, id6étartama, az érintettek
kére, az adatok forrasa, kérdbives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdbiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentend6 nyilvantartasoknak az e térvény szerinti
azonosité adatai; a kozfeladatot ellatd szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gylijtott és feldolgozoit adatok fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészites koltségei

A véltozasokat kévetden azonnal Az el6z6 allapot 1 évig archivumban
tartasaval



7. A kbzfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés
mddja, a kiadvany ingyenessége, illetve a kdltségtérités mértéke Negyedévente
Az eléz6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

8. A testileti szerv dontései elbkészitésének rendje, az allampolgari
kbzremiikodés (véleményezés) médja, eljarasi szabalyai, a testileti szerv dléseinek
helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, déntései, ulésének jegyzdkonyvei, ilietve
dsszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

A véltozasokat kovetben azonnal Az elbézé allapot 1 évig archivumban
tartasaval
9. A torvény alapjan kozzéteendé jogszabalytervezetek é&s kapcsolodod

dokumentumok; a helyi dnkormanyzat képvisel6-testiiletének nyilvanos (lésére
benyujtott eléterjesztések a benyujtas idépontjatdl  Térvény eltéré rendelkezése
hianyaban a benydjtas idépontjat kévetéen azonnal Az elézé allapot 1 evig
archivumban tartasaval

10.  Akozfeladatot ellaté szerv altal kbzzétett hirdetmények, kézlemények
Folyamatosan Legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

11. A kbdzfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok szakmai leirdasa, azok
eredmeényei és indokolasuk Folyamatosan Az elézd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

12. A kézfeladatot ellatdé szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos
vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos megallapitasai A vizsgalatrsl sz6l6

jelentés

megismerését

kdvetben

haladéktalanul Az elézé allapot 1 évig archivumban tartasaval

13. A kozérdekl adatok megismerésére iranyuléd igények intézésének rendje, az
illetékes szervezeti egység neve, elérhetbsége, s ahol kijelélésre keriil, az adatvédelmi
felelés, vagy az informaciés jogokkal foglalkozé személy neve Negyedévente

Az eldz6 allapot torlendé

14. A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon alapulo
statisztikai adatgylijtés eredményei, idébeli valtozasuk Negyedévente Az
el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

15. A koézérdekli adatokkal kapcsolatos kételezé statisztikai adatszolgaltatas adott
szervre vonatkozé adatai  Negyedévente Az elbz6 allapot 1 évig archivumban
tartasaval

16.  Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyuld szerzédések listaja,
amelyekben a kézfeladatot ellatoé szerv az egyik szerzéd6 fél Negyedévente
Az eléz6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

17. A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1&vé kozérdek(i adatok
felhasznalasara, hasznositasara vonatkozo altalanos szerzédési feltételek A
valtozasokat kévetden azonnal Az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval



18. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozé kilonos és egyedi kdzzétételi lista
Avaltozasokat kovetden azonnal Az eldz6 allapot térlendé

19.  Akézfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a kézadatok ujrahasznositasarol
sz0l6 torvény szerint Gjrahasznositas céljara elérhetd kulturalis kézadatok listaja a
rendelkezésre alld formatumok megjelolésével, valamint a kdzfeladatot ellaté szerv
kezelésében levd,

a kdzadatok Ojrahasznositasarol szélo tdérvény szerint Ujrahasznosithaté kozadat
tipusokrdl valo tajekoztatas, a rendelkezésre allé formatumok megjelélésevel A
valtozasokat kévetd 15 napon beliil Az el6zd allapot 1 évig archivumban
tartasaval

20. A 19. sor szerinti kbzadatok és kulturalis kbdzadatok UGjrahasznositasara
vonatkoz6 altalanos szerzédési feltételek elektronikusan szerkeszthetd valtozata
A valtozasokat kdvetd 15 napon belil Az el6z6 allapot torlendd

21. A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kdzadatok Gjrahasznositas céljabél
torténd rendelkezésre bocsatasaért fizetend6 dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitas
alapjat képezo tényezokkel egylttesen A valtozasokat kévetd 15 napon belil Az
elbzé allapot térlendd

22.  Akézadatok Gjrahasznositasarol sz616 térvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas
A valtozasokat kévetd 15 napon belil Az el6z6 allapot térlendd

23. A kdzfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a kdzadatok Gjrahasznositasardl
sz0lo torvény szerint kététt kizardlagos jogot biztositdé megallapodasok szerz6dd
feleinek megjeldlése, a kizardlagossag idétartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyéb lényeges elemeinek megjeltlése A valtozasokat kdvetd 15
napon belll Az eléz6 allapot tdrlendd

24. A kozfeladatot ellaté szerv altal kotétt, a kdzadatok Ujrahasznositasardl szolo
térveny szerint

a kulturalis kézadatok digitalizalasara kizarolagos jogot biztosité megaliapodasok
szbvege A valtozasokat kévetd 15 napon bellll Az el6zd allapot térlendd

25.  Akézadatok Gjrahasznositasarol szolo térvény szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyozd eszkdz, kbzszolgaltatasi szerzb6dés vagy mas kételezd erbvel
bir6 dokumentum (vagy az annak elérhetéségére mutaté hivatkozas), amely az
Ujrahasznositas céljabol rendelkezésre bocsathaté kbzadat gy(jtésével, eléallitasaval,
feldolgozasaval és terjesztésével Osszefliggd kéltségek jelentés részének sajat
bevételbél vald fedezését irja el a kdzfeladatot ellato szerv részére A
valtozasokat kévetdé 15 napon beldl Az el6z6 allapot torlendé

lll. Gazdalkodasi adatok
Adat /Frissités / Megbrzés

l. A kozfeladatot ellaté szerv éves koltségvetése, szamviteli térvény szerint
beszamoldja vagy eéves koltségvetes beszamoléja A valfozasokat kovetben
azonnal A kbzzétételt kdvetd 10 évig

2. A kbzfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak I|étszamara eés szemelyi
juttatasaira vonatkozd Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetdbk és vezetd
tisztségvisel6k illetménye, munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint



koltségtéritese, az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtidja és mértéke
Osszesitve  Negyedévente A kilén jogszabdlyban meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig archivumban tartasaval

3. A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az allamhaztartasrol szold térvény

szerinti koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tadmogatas

celjara, Gsszegére, tovabba a tamogatasi program megvalositasi helyére vonatkozé

adatok, kivéve, ha a kézzététel elétt a koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy

amdl a kedvezményezeit lemond A dontés meghozatalat kéveté hatvanadik napig
A kézzétételt kdvetd 5 évig

4. Az allamhaztartds pénzeszkozei felhasznélasaval, az allamhaztartashoz
tartozé vagyonnal t6rténé gazdalkodassal dsszefiiggs, 6tmillio forintot eléré vagy azt
meghalado értekii arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitesre, vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni értékii jog
atadasara, valamint koncessziéba adasra vonatkozé szerzédések megnevezése
(tipusa), targya, a szerz6dést koté felek neve, a szerzédés értiéke, hatarozott idére
kotétt szerzédés esetében annak idétartama, valamint az emlitett adatok valtozasai a
veédelmi és biztonsagi céli beszerzések adatai és a mindsitett adatok, tovabba a
kézbeszerzesekrél sz616 2015. évi CXLINI. térvény 9.§ (1) bekezdés b, pontja szerinti
beszerzések és azok eredményekent kotott szerzédések adati kivételével.

A szerzGdés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott - altalanos forgalmi adé nélkil
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes lgylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke kozll a magasabb &dsszeget kell figyelembe venni. Az
id6szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb idétartamra kotott - szerzédéseknél az
erték kiszamitasakor az ellenszolgéltatds egy évre szamitott Gsszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel kitdtt azonos targyu
szerzddeések értékét egybe kell szamitani A dontés meghozatalat kévetd
hatvanadik napig A kdzzétételt kévetd 5 évig

5. A koncessziorol sz6l6 térvényben meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok, palyazat eredménye)

Negyedévente A kilon jogszabalyban meghatarozott ideig, de legalabb 1
évig archivumban tartasaval

6. A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy kiilénésen
egyestilet tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és munkavailaldi érdek-képviseleti
szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocidlis és
sporttevekenységet segitd szervezet tamogatdsara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal ésszefiiggé kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladé kifizetések

Negyedévente A kiiln jogszabalyban meghatarozott ideig, de legalabb 1
évig archivumban tartasaval

7. Az Eurdpai Unid tamogatésaval megvaldsuld fejlesztések leirdsa, az azokra
vonatkozé szerzédések  Negyedévente Legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

8. Kozbeszerzési informéciok (éves terv, 6sszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a
megkdtott szerzddésekrél) Negyedévente Legalabb 1 évig

archivumban tartasaval



3. szamu melléklet

Igénybejelentd lap

kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdek( adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdek( adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok:
A kozérdek( adatokat

. személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
. személyesen, az adatck megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is
kérek

. csak masolat formajaban igénylem és a masolat

- papir alapu legyen

- szamitdgépes adathordozo legyen

- CD legyen (kérelmez altal biztositott)

- Pendrive legyen (kérelmezé altal biztositott)

- elektronikus levél legyen

A masolatot (papir és szamitdégépes adathordozé esetéen)

. személyesen kivanom atvenni

. postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkdzléssel kapcsolatban:

a, Adatkérés iddpontja:...............

b, Adatkézlés idépontjai.............o

¢, Adat elékeszitd megnevezeése:................oeeiiiiel,

d, A felmerilt koltség 6sszege:.......c.coovvevii i,

e, Elutasitas esetén az elutasitas oka:..........................

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatas kévetéen ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:



4,

szamu melléklet

A kozérdek(i adatokrdl készitett masolatért fizetendé kéltségtérités mértéke

(az Info. torvény 29. § (5) bekezdésében meghatarozottakra tekintette!

Adatkdzlés modja
Fénymasolas A/4
Fénymasolas A/4 — kétoldalas
Fénymasolas A/3
Fénymasolas A/3 - kétoldalas
CD lemez

DVD lemez

Dijtétel

10 Flap

15 Ft/lap
20Ft/lap

25 Ft/lap
500 Ftfiemez
500 Ft/lemez



